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 لفصل الأول: الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب ا

 مقدمة

سييييييييييييياسيييييييييييية الوقاية من عمليات غسييييييييييييل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأسيييييييييييياسييييييييييييية التي اتخذتها  تعد  

ا لنظام مكافحة غسييل الأموال السييعودي الصييادر بالمرسييوم الملك  رقم م     31الجمعية في مجال الرقابة المالية وفقا

ليتوافق مع هذه السييييياسييييةي وعقدت ورش هيييييييييييييييييي ولئحته التنفيذية وجميع التعديلات اللاحقة 1433  5  11بتاريخ  

العميل لتحيدييد مخياطر جرائم الإرهياب وتمويليه وغسييييييييييييييل الأموال ويتم فهمهياي وتقييمهياي وتوثيقهيا واتخيذت قرارات  

 المعالجة لهذه المخاطر وطرق للوقاية مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

 النطاق 

السييييييياسيييييية المسييييييؤوليات العامة على كافة العاملله في الجمعية ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية مع  تحدد هذه   

 الجمعية.

: طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب: 
ً
 أولا

 تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية. .1

اتخييياذ قرارات مة ري في شيييييييييييييييأه الحيييد من مخييياطر غسيييييييييييييييل الأموال وتموييييل الإرهييياب الخييياصييييييييييييييية بيييالمنتجيييات   .2

 .والخدمات

بنييياء القيييدرات والتيييدرييييا رفع يفييياءي العييياملله بميييا يتلاءم مع نوعيييية الأعميييال في الجمعيييية في  .3 تعزيز برامج 

 مجال المكافحة.

للمكييييافحيييية وتحسيييييييييييييله جودي التعر  على العملاء و جراءات العنيييياييييية   .4 رفع يفيييياءي القنوات المسيييييييييييييتخييييدميييية 

 الواجبة.

 توفل  الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودي وفاعلية الأعمال في الجمعية. .5

إقامة برامج توعوية لرفع مسييييييتوي الو ي لدي العاملله في الجمعية لمكافحة غسييييييل الأموال وجرائم تمويل  .6

 .الإرهاب

العتمييياد على القنوات المييياليييية غل  النقيييديييية والسيييييييييييييتفيييادي من مملفاتهيييا للتقلييييل من اسيييييييييييييتخيييدام النقيييد في  .7

 المصروفات.

 التعر  على المستفيد الحقيق  ذو الصفة الطبيعية أو العتبارية في التبادل المالي. .8

http://www.berzalem.org/
mailto:berzalem@gmail.com


 

 

 

 (  213مسجلة برقم )

 بوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 
 

 

 

 ............................................... .................................................................. الرقـــــــــــــــــــــــــــــــــم: 

 ................. .............................التاريـــــــــــــــــــــــــخ: 

 ..................................... .....................................................................................  المرفقـــــــــات:

 

 0128530820تلفاكس :        0595055355 و   0566654653 العنوان : ظلم ــ شارع الأربعين ــ بجوار محطة الكويت        الجوال :
 berzalem@:  جميع مواقع التواصل على الحساب    berzalem@gmail.com  :بريد إلكتروني  www.berzalem.org:  موقع إلكتروني

 356608010031003حساب الزكاة                356608010021004الحسابات بمصرف الراجحي :        الحساب العام: 
 

السعي في إيجاد عمليات ربط الكت ون  مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في التأيد من هوية الأشخاص   .9

 .والمبالغ المشتبه بها

 تحديد إجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشبوهة. .10

: المخاطر   
ً
 ثانيا

   .تحديد المخاطر:1

تهييد  عملييية تحديييد المخاطيير إلييظ النظيير بشييكل متكامييل وشييامل للمخاطيير التيي  قييد تتعييرض لهييا الجمعية والتيي  قييد 

تؤثيييير علييييظ تحقيييييق أهدافهييييا. وفيييي  هييييذه العملييييية يتييييم تحديييييد كافيييية المخاطيييير سييييواء كانيييي  تحيييي  السيييييطري المباشييييري  

طير التي  ل تبيدو ذات أهمييةي حييث مين الممكين أه تت اييم وتتفاعيل ميع الأحداث  للجمعية أم لي بالإضافة إليظ المخا

 والظيرو  الأخري لتسيبا أضيرار سيلبية أو خليق فيرص إيجابيية.

 المخاطر:  .تقييم  2

تهييييد  عملييييية تقييييييم المخاطيييير إلييييظ التعمييييق فيييي  فهييييم طبيعيييية المخاطييييري ومسييييتويات تأثل هييييا واحتمالييية حدو هييا بشييكل  

نوعييي  ويمييي ي يميييا تشيييمل مقارنييية مسيييتوي المخاطييير ميييع حيييدود تقبيييل وتحميييل الجمعية للمخاطييير لتحدييييد الإجراءات  

يييية لإداري الخطيييير. وتكييييوه نتائييييج تقييييييم المخاطيييير مسييييجلة ومدونيييية ويتييييم مشيييياري ها مييييع  والضوابييييط الإضافية المطلوب

 أصحياب المصلحية المعنييين للمراجعية والعتماد.

 .معالجة المخاطر:  3

تهييييد  عملييييية معالجيييية المخاطيييير إلييييظ اختيييييار أنسييييا خيييييار أو خيييييارات لتايييييير مسييييتوي المخاطيييير مييييع الأخذ بالعتبار   

ييزء  الموازنيييية مييييا بييييين الفوائييييد المحتمليييية المسييييتجدي ميييين الإجراءات المقت حيييية مقابييييل التكاليييييـ والجهييييود لتنفيذهييييا. ويجيي 

ن معالجيييييية المخاطييييييري يلبايييييي  علييييييظ الجهيييييية تحديييييييد ييفييييييية تنفييييذ الخييييار أو الخييييارات المختييياريي بحييييث يتيييم فهيييم  ميييييي 

الأساس لختيار الخيييييار أو الخييييياراتي بمييييا   :ميين أصحيياب المصلحيية -علييظ سييبيل المثييال ل الحصيير-الت تيبييات التالييية  

الأشخاص المسيييؤولله عييين اعتمييياد   .الإجراءات المتوقع تنفيذها .توقعيييييية التيييييي  سيييييييتم ايتسييييييابهافيييييي  ذلييييييـ الفوائييييييد الم

 .الموارد المطلوبة لتنفيذ الإجراءات التصحيحية .الإجراءات التصحيحيييييييييييييية والأشخاص المسيييييييييييييؤولله عييييييييييييين تنفيذها

التاريخ   .مؤشييييييييرات الأداء لمراقبيييييييية فعالييييييييية الإجراءات المتبعيييييييية والتقييييييييدم المحييييييييرز فيييييييي  تنفيييييييييذ الإجراءات التصحيحييييييييية

 .المتوقع لن هاء من معالجة الخطر
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ا: الجدول  
ً
 للورش والاجتماعات المقامة لتحديد وتقييم ومعالجة المخاطر:  الزمنيثالث

 التاريخ العضاء العنواه م

ورشيييييييييييييية عمييل لتحييديييد المخيياطر التي تواجييه الجمعيية   1

 وتقييمها

والمييييييييييو ييييييييييفييييييييييلييييييييييه  الإدارات  مييييييييييدراء 

 المعنيله

 

  مجلس الإداري التوصيات المتخذي بناءا على التقييم 2

وبنيياء على الورش المقيياميية لتحييديييد المخيياطر وتقيمهييا والتوصييييييييييييييييات المتخييذي من قبييل مجلس الإداريي فقييد تم إعييداد  

)يتم التعيدييل علاهيا بنياء  الجيداول التياليية بجميع المخياطر التي تواجيه الجمعيية وتقييمهيا والإجراءات للتعياميل معهيا:   

 .على طبيعة عمل  الجمعية(

 .مخاطر تمويل الإرهاب وغسل الأموال تتطابق مع عمل الجمعية والإجراءات للتعامل معها: 1

 مخاطر بناء على واقع عمل الجمعية
مستوي  

 الخطوري
 الإجراءات المتخذي 

 منخفض  إعادي مبلغ التة ع للمتة ع

يتيابية معروضي والتيأييد من الحسييييييييييييييابي والتيأيييد  

من أه العمليييية أتييي  من حسييييييييييييييياب غل  مشيييييييييييييبوهي  

وموافقييية مجلس الإداريي واعتمييياد التحوييييل بعيييد 

وجييود   المييهييم  وميين  الييحسيييييييييييييييييييابي  نييفييس  عييلييى  ذليييييييـ 

 الإيصالي أو يشـ حساب معتمد من البنـ.

الجمعيية بمعلوميات  محياولية العمييل تزوييد  

غل  صيييحيحةي أو مضيييللة تتعلق بهويتهي أو  

 مصدر أمواله.

 عالي

 رصد الحالةي وجمع كافة الأدلة المتوفري. -

 تعبئة نموذج الشتباه. -

 عدم إشعار العميل بأي تصر  أو تنبيه. -

 الرفع للإداري بالنموذج وكافة المرفقات. -

الجهييييييات   - مع  تيييييياميييييية  بسيييييييييييييرييييييية  التواصييييييييييييييييييل 

 المختصة.

 منخفض  إخفاء أو تمويه طبيعة الأموال.
عيميلييييييييية   أي  عين  فيورا  الميخيتصييييييييييييييييييية  اليجيهيييييييات  تيبيليييغ 

 مشبوهة
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 مخاطر بناء على واقع عمل الجمعية
مستوي  

 الخطوري
 الإجراءات المتخذي 

طلييا العميييل من الجمعييية تحويييل الأموال  

المسيييييييييييييتحقيية لييه لطر   خر ومحيياوليية عييدم  

تزوييييد الجمعيييية بيييأي معلوميييات عن الجهييية 

 المحول إلاها.

 عالي

السيييرية التامة وعدم إفشييياء أمر التبليغ للمشيييتبه  

 به أو غل ه.

لييحسييييييييييييييييييياب   إل  الييتييحييوييييييييل  يييتييم  ل  المسييييييييييييييتييفييييييييييدييين: 

 المستفيد أصالة الموردين.

التي تم  السيييييييييييييتثميييييار: ل يتم الصييييييييييييير  إل للجهييييية 

التعيياقييد معهيياي وينذ على ذلييـ بييالعقود الموثقيية  

 من الطرفله.

في  الجمعييييييية  في مشييييييييييييييييييارييييييية  العميييييييل  رغبيييييية 

مشيييييارتع اسيييييتثمارية غل  وا يييييحة من حيث  

غرضييييييييييييها القانون  أو القتصييييييييييييادي أو عدم 

انسيييييييييييييجيييامهيييا مع اسيييييييييييييت اتيجيييية السيييييييييييييتثميييار  

 المعلنة في الجمعية.

 متوسط 

تنفيييييذ دراسييييييييييييييييات جييييدوي للمشييييييييييييييييارتع المرشيييييييييييييحيييية  

للاسيييييييييييييتثمييييار مع خطيييية السيييييييييييييتثميييياري والتييييأيييييد من  

 الوضع القانون  للمستثمر.

التة عيييييات   تنييييياسيييييييييييييييييا قيمييييية أو تكرار  عيييييدم 

عيين  المييتييوفييري  المييعييلييوميييييييات  مييع  والييعييمييلييييييييييات 

المشيييييييييييتبه به ونشييييييييييياطه ودخله ونمط حياته  

 وسلويه.

 سؤال المتة ع عن أصل المال ومصدره منخفض 

علم الجمعيييية لتورط العمييييل في أنشيييييييييييييطييية 

تيييميييوييييييييل  أو  جيييرائيييمي  أو  الأميييوالي  غسيييييييييييييييييييييييل 

أو   جيييينيييييييائييييييييييييةي  مييييخيييييييالييييفيييييييات  أي  أو  إرهيييييييابي 

تنظيميييةي أو اه الأموال أو الممتلكييات إيراد  

من مصيييييادر غل  مشيييييروعة أو ان هاء العميل 

لمنظمييية غل  معروفييية أو معروفييية بلشيييييييييييييييياط  

 محظور.

 عالي

 مع العميييل و عييداد قييائميية 
ا
إيقييا  التعييامييل تمييامييا

 من الجهات  
ا
محدثة بالمخالفله المعلن عنهم رسميا

الرسيييييييمية والتلسييييييييق مع الجهات الرسيييييييمية لدعم 

أسيييري السيييجله المتورط بقضيييايا الإرهاب أو غسيييل  

الأموال و بلاغ الجهات الرسيييييمية عن شييييي هة غسيييييل  

 الأموال.
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 مخاطر بناء على واقع عمل الجمعية
مستوي  

 الخطوري
 الإجراءات المتخذي 

طليا العمييل دعم مسيييييييييييييتفييدين من نطياق  

جارافي خيييارج نطييياق نشييييييييييييييياط الجمعيييية لم 

 تتمكن الجمعية من دراسة حال هم.

 منخفض 
بيييالنطييياق المعتميييد  يتم العتيييذار للعمييييل واللتفام 

 جارافيا للممارسة الجمعية لأنشط ها.

 عالي دعم برامج خارج المملكة
بيييالنطييياق المعتميييد  يتم العتيييذار للعمييييل واللتفام 

 جارافيا للممارسة الجمعية لأنشط ها.

التعياميل أو التعياقيد مع الأفراد المسيييييييييييييتقلله  

لتقديم خدمات )اسيييييتشيييييارية ي تصيييييميميةي  

بيييدوه وجود   هنيييدسيييييييييييييييييةي تقنييييةي ونحوهيييا( 

ميييزاولييييييية   مييين  تيييميييكييينيييهيييم  تيييجييييييياريييييييية  سيييييييييييييييجيييلات 

اللشيياطاتي قد يكوه لدمهم ارتباط مباشيير  

أو غل  مباشييييييييييييير بأفراد أو ييانات أو أعمال  

 أو جماعات ارهابية

 منخفض 

البييييييدء    - عييييييدم  السيييييييييييييعوديلهي  لءفراد  بيييييياللسيييييييييييييبيييييية 

جيميييع  تيو ييييييييييييي   عيقيود  بيعيييييييد وجيود  إل  بيييييييالأعيميييييييال 

تفاصيييييييييييل الأطرا  ونطاق التعاقد والمسييييييييييتحقات  

 و لية الدفع.

التعييياميييل مع الأفراد المرخصيييييييييييييله حسيييييييييييييييا نظيييام    -

 العمل الحر الصادر مؤخرا.

التعياقيد مع جهيات اسيييييييييييييتشييييييييييييياريية مرخصييييييييييييية و ي   -

بدورها تتعاقد بشيكل نظام  مع الأفراد خاصية في 

 مشارتع الدراسات.

قبييل التعيياقيدي مراجعيية السيييييييييييييل  اليذاتييية والتييأييد    -

من سيييييلام ها وطبيعة الأعمال التي قاموا بتنفيذها  

 والجهات التي تعاملوا معها.

طليا الجهية المتعياقيد معهيا تحوييل المبلغ الى 

 أفراد لهم علاقة بالجهة لأي سبا كاه
 منخفض 

فيميا عيدا التسيييييييييييييوييات القضيييييييييييييائييةي يمنع تحوييل  -

 الأموال إل إلى الحسابات المتعاقد معها

التعياقيد مع يييانيات تجياريية من أجيل تنفييذ  

للجمعييييية مع عييييدم وجود نطيييياق   مشييييييييييييييييارتع 

 وا   للتعاقد والمخرجات من المشروع

 منخفض 

عدم البدء بالأعمال إل بعد وجود عقود تو يييي   -

الييتيييعييييييياقيييييييد   ونييطييييييياق  الأطييرا   تييفييييييياصيييييييييييييييييييييييل  جييميييييييع 

والمسيييييييييييييتحقييييييات   المطلوبيييييية  والمنجزات  والمخرجييييييات 

 و لية الدفع.  
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 مخاطر بناء على واقع عمل الجمعية
مستوي  

 الخطوري
 الإجراءات المتخذي 

في المملكييييية   - الكييييييانيييييات المرخصييييييييييييييييية  التعييييياميييييل مع 

العربيييية السيييييييييييييعوديييية حسييييييييييييييييا نظيييام التعييياقيييدات  

 بالمملكة.

الييجييهييييييية    - مييع  الييتييعييييييياقيييييييد  و ليييييييييية  الميينييجييزات  تييوثيييييق 

 وخطوات المتابعة والتواصل.

انضيييييييييييييمييييام من يحمييييل الأفكييييار المتطرفيييية أو  

 المنحرفة لفريق عمل الجمعية
 عالي

 قبل النضمام:

 تقصييييييييييييياي السيييييييييييييل ي الييييذاتييييية للشيييييييييييييخذ المتقييييدم.  -

الجييتييميييييييا ييي   - الييتييواصيييييييييييييييييييل  مييراجييعييييييية حسيييييييييييييييييييابيييييييات 

 ومشاركاته الإعلامية.

للتفيييييييية.   - معييييييارفييييييه   طلييييييا مرجعييييييية موثوقيييييية من 

شيييييييييييييهييادي حسييييييييييييين سيييييييييييييل ي وسيييييييييييييلو  من الو يفيية    -

 السابقة.

 بعد النضمام:

في حال تبله بعد النضمام أه العضو لديه أفكار  

متطرفية يتم التعيياميل معييه حسييييييييييييييا ميا يقتضييييييييييييييييه 

 نظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله.
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 .المخاطر المتأصلة والكامنة تقييمها والتوصيات للتعامل معها: 2

 م
نوع 

 المخاطرة 
 وصف المخاطرة 

مستوى  

 المخاطرة 

مدى 

 التأثير 
 معالجة المخاطرة 

أسلوب  

التعامل  

 معها 

 المالية  1

اليييييجيييييميييييعيييييييييييية   تيييييعيييييرض 

باسيييييييييييييييييييل  للاشيييييييييييييتبيييييياه 

 الأموال

 عالي عالي

إلزام تطبيق سياسات مكافحة جرائم  

الإرهاب وتمويله وغسل الأموال لذوي  

 العلاقة بالجمعية.

 إنهاء 

 المالية  2
تعرض أحد ملسيييو    

 الجمعية للرشوي
 متوسط  عالي

فيي  ليليعييييييياميليليه  الأخيلا يي  الميييثييييييياق  تيطيبيييق 

 القطاع غل  الربحي.
 إنهاء 

 تجنا  تطبيق سياسة تعارض المصال  متوسط  عالي تعارض المصال  المالية  3

 المالية  4

الييييييييييييييييييوفيييييييييييييييييياء   عييييييييييييييييييدم 

بيييييييييييييييييياللييييييييييييييييييتييييييييييييييييييفامييييييييييييييييييات  

 والحقوق المالية

 متوسط  متوسط 
ضيييييييبط إيرادات الجمعية من الأوقا   

 والستثمارات والتة عات
 معالجة 

5 
 تنظيمية

 و دارية 
 معالجة  تفعيل لئحة الصلاحيات الإدارية. منخفض  متوسط  مريزية اتخاذ القرار

6 
الموارد  

 البشرية 

وخييييييييييييييروج  تسيييييييييييييييييييييييييييرب 

والكفيييييياءات   المهييييييارات 

مييييييييييييلسييييييييييييييييييييييييو يييييييييييي    ميييييييييييين 

 الجمعية

 معالجة  إيجاد نظام حوافز للمو فله. متوسط  منخفض 

7 
الة امج  

 والمشارتع

ضييييييعـ إداري الة امج  

 والمشارتع
 متوسط  منخفض 

وتيييفيييعيييييييييييل   الإليييكيييتييي ونييي   الميييوقيييع  تيييطيييويييير 

الة امج   التواصيييييييييييييييييل للشييييييييييييير  وسيييييييييييييييييائيييييل 

 والمشارتع

 معالجة 

8 
تشرتعي  

 وقانون  

الأنظميية الجييديييدي في  

العميييييل حول  سيييييييييييييوق 

 السعودي

 تقبل تو يـ كوادر سعودية منخفض  منخفض 
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 بيئي 9

عيييييدم تهيئييييية الأمييييياين  

ليييييييذوي  المييييييينييييييياسيييييييييييييييييييبييييييية 

الحيييييييييييييييييتييييييييييييييييييييييييييييييييييياجيييييييييييييييييات  

 الخاصة.

 منخفض  منخفض 
تجهلف وتهيئة أماين مخصييييصيييية لذوي  

 الحتياجات الخاصة
 تقبل

 متوسط  منخفض  السرقة بيئي 10

التأيد من وضييييع المسييييتندات المهمة في 

الكيييييامل ات   الخزائن وتشييييييييييييياييييييل جميع 

 والتعاقد مع حارس أمن

 تجنا 

 متوسط  منخفض  التلـ بيئي 11

تقييم وضيييييييييييييع الأرشييييييييييييييـ والتييأيييد من  

الييى  تييؤدي  مييواد  او  تييلييـ  وجييود  عيييييييدم 

 تلـ المستندات

 معالجه 
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ــ بال اعمليات غســـل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب والاجراءات المتخذة في  ال   الفصـــل الثا س: ســـياســـة الالـ

 وجود لبهة.

 مقدمة

تعد سييياسيية مؤشييرات الشييتباه بعمليات غسييل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأسيياسييية التي اتخذتها  

ا لنظام مكافحة غسييل الأموال السييعودي الصييادر بالمرسييوم الملك  رقم م     31الجمعية في مجال الرقابة المالية وفقا

  ت اللاحقة ليتوافق مع هذه السياسة.هيي ولئحته التنفيذية وجميع التعديلا 1433  5  11بتاريخ  

 النطاق

 تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملله ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية.

: مؤلرات قد تدل على ارتباط اعمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب:
ً
 أولا

1.   
ا
غل  عادي بشييييييييييأه اللتفام بمتطلبات مكافحة غسييييييييييل الأموال أو جرائم تمويل الإرهابي  إبداء العميل اهتماما

 وبخاصة المتعلقة بهويته ونوع عمله.

 رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخري. .2

رغبية العمييل في المشييييييييييييياريية في صيييييييييييييفقيات غل  وا يييييييييييييحية من حييث غرضيييييييييييييهيا القيانون  أو القتصيييييييييييييادي أو عيدم  .3

 انسجامها مع است اتيجية الستثمار المعلنة.

 محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غل  صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و أو مصدر أمواله. .4

علم الجمعييية بتورط العميييل في أنشيييييييييييييطيية غسييييييييييييييل أموال أو جرائم تمويييل إرهييابي أو أي مخييالفييات جنييائييية أو  .5

 تنظيمية.

 إبداء العميل عدم الهتمام بالمخاطر والعمولت أو أي مصاريـ أخري. .6

اشييتباه الجمعية في أه العميل وييل للعمل نيابة عن موكل مجهولي وتردده وامتناعه بدوه أسييباب منطقيةي  .7

 في إعطاء معلومات عن ذلـ الشخذ أو الجهة. 

 صعوبة تقديم العميل وصـ لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام. .8

قيام العميل باسييييييتثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدي وجلفي طلا تصييييييفية الوضييييييع السييييييتثماري وتحويل العائد  .9

 من الحساب.

 وجود اختلا  يبل  بله أنشطة العميل والممارسات العادية. .10
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ليييه لطر   خر ومحييياولييية عيييدم تزوييييد الجمعيييية بيييأي   .11 طليييا العمييييل من الجمعيييية تحوييييل الأموال المسيييييييييييييتحقييية 

 معلومات عن الجهة والمحول إلاها.

محيياوليية العميييل تايل  صيييييييييييييفقيية أو إلاييا هييا بعييد تبلياييه بمتطلبييات تييدقيق المعلومييات أو حف  السيييييييييييييجلات من  .12

 الجمعية.

 طلا العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فاها أقل قدر ممكن من المستندات. .13

 علم الجمعية أه الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غل  مشروعة. .14

عدم تناسييا قيمة أو تكرار التة عات والعمليات مع المعلومات المتوفري عن المشييتبه به ونشيياطه ودخله ونمط  .15

 حياته.

 انتماء العميل لمنظمة غل  معروفة أو معروفة بلشاط محظور. .16

 هور علامات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشيييكل مبالغ فيه وبما ل يتناسيييا مع وضيييعه القتصيييادي   .17

 )خاصة إذا كاه بشكل مفاجئ(.

 

: العمليات: 
ً
 ثانيا

 على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآت :

تكوه معقدي ويبل ي بشييييكل غل  عادي ويذلـ تدقيق وفحذ جميع المعاملات بشييييكلم عام وبالأخذ تلـ التي   .1

 أي نمط غل  اعتيادي للمعاملات التي ل يكوه غرض الهبة فاها وا حا.

تشييييييييييييييديييد إجراءات العنيياييية الواجبيية ودرجيية وطبيعيية مراقبيية علاقيية العمييل في الحييالت التي تكوه فاهييا مخيياطر   .2

 احتمال وقوع غسل الأموال مرتفعةي وذلـ لتحديد ما إذا كان  المعاملة تبدو غل  عادية أو مشبوهة.

 الحتفاظ بالسجلات مدي عشر سنواتي و تاح ها للسلطات المختصة عند الطلا. .3

: الإجراءات في  ال وجود مؤلرات الال بال:  
ً
 ثالثا

 رصد الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفري. .4

 تعبئة نموذج الشتباه المعتمد من الإداري العامة للتحريات المالية. .5

إعييداد تقرير مفصيييييييييييييييل يتضيييييييييييييمن جميع البيييانييات والمعلومييات المتوافري لييدمهييا عن تلييـ الحيياليية والأطرا  ذات  .6

 الصلة.

 عدم إشعار العميل بأي تصر  أو تنبيه. .7
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 عدم تحذير المتعاملله معه من وجود ش هات حول نشاطاتهم. .8

للجمعية يمسؤول عن التدقيق والمراجعة مع تزويده بموارد كافية لكشـ أي من الجرائم يبلغ المشر  المالي   .9

 المنصوص علاها في نظام مكافحة غسل الأموال.  

 التواصل بسرية تامة مع الجهات المختصة.   .10

 إبلاغ الإداري العامة للتحريات المالية فورا و شكل مباشر. .11

 الستجابة لكل ما تطلبه الإداري العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية. .12

 بموجييا ومعلومييات متعلقيية ا بييذلييـ بييأنهييا قييد 
ا
يمييا تتجنييا الجمعييية تنبيييه العميييل أو أي شيييييييييييييخذ  خر بييأه تقريرا

 جارم أو قد أجري.
ا
 جنائيا

ا
قدم إلى الإداري العامة للتحريات المالية أو أه تحقيقا

ُ
دّم  أو سو  ت

ُ
 ق

 

 المسؤوليات: 

تطبق هذه السيييياسيييات ضيييمن أنشيييطة الجمعية وعلى جميع العاملله الذين يعملوه تح  إداري و شيييرا  الجمعية 

الطلاع على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسييييييييييل الأموال وعلى هذه السييييييييييياسيييييييييية والإلمام بهاي واللتفام بما ورد فاها من  

ي المالية نشر الو ي في ذلـ الخصوص وتزويد جميع أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم الو يفية. وعلى الإدار 

الإدارات والأقسييييييييييييام بلسييييييييييييخة منهاي وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاونله على التأيد من اتباعهم والتفامهم  

 بقواعد مكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب.
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: نماذج الال بال: 
ً
 رااعا

 

  إسم المتبرع

           رقم الهوية

  العنوان

  رقم للتواصل 

ــلـــــوب   المـــــطـــ الـــــحـــــوالــــــة 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

الآيــــبــــــان لإرجــــــاع رقــــم  

 المبلغ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 )مطابقة الوثائق الأصلية( نموذج ال بال للمواطن السعودي 

o تبليغ الإداري التنفيذية 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأيد الشتباه 

 اعتماد الإدارة المالية
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  إسم المتبرع

           رقم الهوية

  العنوان

  جواز السفر رقم 

  رقم للتواصل 

المــــــطــــــلـــــوب   الــــــحــــــوالــــــة 

 ارجاعها
 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

ــاع  ــبــــــان لإرجــــ الآيـــ رقـــــم 

 المبلغ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

افدين )مطابقة الوثائق الأصلية(   نموذج ال بال للو

o تبليغ الإداري التنفيذية 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأيد الشتباه 

 اعتماد الإدارة المالية
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  رقم السجل التجاري 

رقم الهويـة لصــــــــــــا ب  

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي  

o وزارة التجارة والصناعة السجل التجاري الصادر من. 

o الشــــــــــــوون البلــديــة والقرويــة لمؤســــــــــــســـــــــــــات الخــدمــات والمح ت   الترخيص الصـــــــــــــادر من وزارة

 .الخاصة

o عقد التأسيس إن وجد. 

o الســـعودي صـــا ب المنشـــأة التجارية أو لـــرهة الخدمات لها  بطاقة الهوية الوطنية للمواطن

  في السجل التجاري أو التراخيص للتأهد من اسم التاجر الوارد

o في بطاقة الهوية الوطنية وسريان مفعولها مطابق لاسمه والتفاصيل الأخر. 

o الواردة أســــــــــما هم في عقد التأســــــــــيس و عدي ته أن وجد   قائمة بالأشــــــــــخان مالكس المنشــــــــــأة

 .وصورة من هوية كل منهم

o ــــــبما ورد في  قائمة بالأشــــــــخان المفو ــــــــين ــابات  ســ ــــ ــــــايل الحســ من قبل المالك المؤهلين  شــ

وكـالـة صــــــــــــادرة عن كـاتـب العـدل أو توهيـل معـد داخـل   مســــــــــــ نـد الســــــــــــجـل التجـاري أو بموجـب

   .البنك وصورة من هوية كل منهم

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

ــاع  الآيـــــبــــــان لإرجــــ رقـــــم 

 المبلغ 
 

 

 

 

 

 

 نموذج ال بال الشخصيات الاعتبارية )مطابقة الوثائق الأصلية( 

o تبليغ الإداري التنفيذية 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأيد الشتباه 
 اعتماد الإدارة المالية
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  رقم السجل التجاري 

رقم الهويـة لصــــــــــــا ـب  

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي  

o صورة من السجل التجاري الصادر عن وزارة التجارة والصناعة. 

o صورة من عقد التأسيس وم  قه. 

o صورة ترخيص مزاولة النشاط. 

o  صورة من هوية المدير المسوول. 

o ـــــــخان" وكالة صـــــــــادرة عن كاتب عدل أو تفويا خان من الشـــــــــخص الذي لديه  "أو الأشــ

 .بموجب عقد التأسيس ص  ية تفويا الأفراد بالتوقيع 

o التأسيس و عدي ته صورة من هوية مالكس المنشأة الواردة أسما هم في عقد 

  سبب الإرجاع 

  تاريخ الحوالة 

ــاع  الآيـــــبــــــان لإرجــــ رقـــــم 

 المبلغ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

o تبليغ الإداري التنفيذية 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأيد الشتباه 
 اعتماد الإدارة المالية

 نموذج ال بال للشركات المقيمة  )مطابقة الوثائق الأصلية(
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 (  213مسجلة برقم )

 بوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 
 

 

 

 ............................................... .................................................................. الرقـــــــــــــــــــــــــــــــــم: 
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 نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية

 لعملية مالية مش به بها   

 نوع العملية 

  إيداع 

  تحويل

  أخرى 

 تاريخ العملية 

  اليوم  التاريخ

 مقدار المبلغ المحول 

 
ً
  المبلغ رقما

  المبلغ هتابة

  نوع العملة

 (  SA ساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

          

 رقم الفرع  البنك

  

 أسباب الإل بال

1. 

2. 

3. 

4. 

 بيانات المش به 

  اسم المش به 

           رقم الهوية 

  الجنسية

  المدينة

  وسيلة الاتصال

 ..تجدون أع ل  
ً
 ب غنا عن عملية مش به بها، نأمل الاط ع واتخاذ ما ترونه مناسبا

 التنفيذيالمحاسب                                                 الشؤون المالية                                                المدير 
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 (  213مسجلة برقم )

 بوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 
 

 

 

 ............................................... .................................................................. الرقـــــــــــــــــــــــــــــــــم: 

 ................. .............................التاريـــــــــــــــــــــــــخ: 
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 نموذج محضر  بط إداري لعملية مالية مش به بها محولة للتحريات المالية 

 معلومات جهة الب غ  

 جمعية ................................................................. اسم الجهة المبلاة

 وسيلة الاتصال

 العنوان   وظيفة المبلغ اسم المبلغ

 

 
  

 الهاتف  المدينة المنطقة

   

 مضمون الب غ 

  اسم المش به

           رقم الهوية 

  الجنسية 

  المدينة 

  اسم المش به

  تحويل ليك نوع العملية 
ً
 نقدا

 مقدار المبلغ المحول 

 
ً
  المبلغ رقما

  المبلغ هتابة

  نوع العملة

 (  SA ساب محول المبلغ ) رقم الحساب الآيبان / 

              

 أسباب الإل بال

1. 

2. 

3. 

4. 

 سعادة مدير التحريات المالية / وزارة الداخلية  

 .تجدون 
ً
 أع ل ب غنا عن عملية مالية مش به بها ، نأمل الإط ع واتخاذ ماترونه مناسبا

 رئيس مجلس الإدارة  المدير التنفيذي                                                 الشؤون المالية                                               
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